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Oggetto: istituzione del “Registro dei visitatori” 
 
Si comunica che da lunedì 6 maggio 2019 viene istituito il “Registro dei visitatori”. Durante l’orario 
scolastico, sia in presenza di attività didattiche con gli alunni sia in assenza degli alunni stessi, il 
Collaboratore in servizio presso l’ingresso posto su via dell’Acqua Acetosa 8/A dovrà registrare 
ogni accesso di persone esterne ai locali del Liceo, scrivendo ora di ingresso e motivazione e 
registrando gli estremi del documento d’identità del visitatore. Anche il personale degli Enti locali 
proprietari dell’edificio ed eventuali esperti e ospiti devono essere registrati. Non è consentito 
l’ingresso dei visitatori dal cancello posteriore. Al termine, i visitatori avranno cura di comunicare 
la loro uscita al Collaboratore scolastico, che provvederà a registrarla. 

E’ esclusa la procedura di identificazione in occasione di colloqui pomeridiani aperti a tutti i 
genitori, distribuzione schede di valutazione, manifestazioni e incontri aperti alle famiglie e al 
territorio. 

Oltre che in funzione del doveroso controllo di chi viene a trovarsi in ambienti a potenziale 
contatto con minori, la registrazione diventa indispensabile in caso di evacuazione, per poter 
procedere ad un rigoroso accertamento di eventuali presenze all’interno della struttura scolastica, 
pertanto i visitatori sono tenuti a collaborare con il personale in servizio all’entrata. 

Il Direttore dei Servizi G.A. curerà la predisposizione del registro e l'effettiva e puntuale 
compilazione da parte dei Collaboratori scolastici. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Emilia D'Aponte 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2 D. lgs. 39/93)  
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